
Паспорт проекта 
Паспорт лин-проекта  

Муниципального бюджетного образовательного учреждения 
«Средняя общеобразовательная школа № 79» 

  

«Оптимизация процесса сдачи и обработки внутришкольных отчётов 
посредством заполнения яндекс-форм» 

(название лин-пректа) 
Утверждаю: 

Директор МБОУ «СОШ № 79» 
С. Ю. Лебедева  

 
_____________      Лебедева С. Ю. 
(подпись)                                 (ФИО)  

 
11января  2024 г.            

 
Общие данные: 
Заказчик: Лебедева Светлана Юрьевна 
 
Процесс: Процесс сдачи и обработки 
внутришкольных отчётов 

 
Границы процесса: 11.01.2024 – 10.06.2024 
 
Руководитель лин-проекта:  
Недосекова Оксана Валерьевна 
Команда лин-проекта: Недосекова О.В., Зыкова М. 
А., Ливанская М.Ю., Голяницкая Н.А. 

Обоснование: 
1. Временные потери при подаче и обработке 

внутришкольных отчётов 
2. Отсутствие системы и условий обновления 

и корректировки данных 
3. Нарушение сроков предоставления данных 
4. Отсутствие единой системы хранения 

данных 
5. Разноформатность предоставляемых 

отчётов 
 

Цель и эффекты: 
Цель: Сокращение временных затрат в процессе 
сдачи и обработке отчётной информации  
 

Сроки: 
1. Согласование паспорта проекта: 11.01.2024 
2. Картирование текущего состояния  
      15.01.2024 - 26.01.2024 
3. Анализ проблем и потерь: 
      26.01.2024 - 03.02.2024 
4. Составление карты целевого состояния: 
      05.02.2024 - 15.02.2024 
5. Разработка плана мероприятий: 
     16.02.2024 - 28.02.2024 
6. Защита плана мероприятий: 29.02.2024 
7. Внедрение улучшений:  

01.03.2024 -15.04.2024  
8.   Мониторинг результатов:  
     16.04.2024 -05.05.04.2024 
9.  Закрытие проекта: 06.05.2024 - 07.05.2024  
10. Мониторинг стабильности достигнутых 
результатов: 13.05.2024 - 10.06.2024 

Наименование цели/ 
ед. изм. 

Текущий 
показатель  

Целевой 
показатель 

Сокращение времени 
процесса/ мин. 

60-130 мин 30 мин 

Сокращение 
трудоёмкости процесса 

  

Эффекты:  
1. Сокращение времени в процессе подачи и 

обработки внутришкольных отчётов 
2. Приведение отчётной документации к единой 

форме 
3. Быстрота коррекции отчётной информации 
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